INSTRUKCJA DO WYPELNIENIE WNIOSKU ZGLtOSZENIOWNEGO
XVI EDYCJA KONKURSU O TYTUt ,,DOBROCZYNCA ROKU”
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Krok 1. Przejdz do generatora wnioskéw na stronie dobroczyncaroku.pl/konto

Krok 2. Zatéz konto podajgc nastepujace dane:

e Adres e-mail
e Typ reprezentowanej instytucji

Nastepnie zaakceptuj Regulamin i przejdZz na podany przez Ciebie adres e-mail, aby dokoriczy¢
rejestracje.

Krok 3. Ustaw hasto, zaloguj sie do generatora wnioskow przy jego pomocy.

Krok 4. Przejdz w panelu bocznym do ,,ZtOZ WNIOSEK”. Wybierz ,,UZUPEENL)”, aby
przejs¢ do wypetniania wniosku zgtoszeniowego.

Krok 5. Wypetnij wniosek, wyslij i zapisz potwierdzenie jego ztozenia na Twoim
komputerze.

Prosimy o wydrukowanie potwierdzenia ztozenia wniosku, podpisanie i wystanie pocztg tradycyjng na
adres organizatora Konkursu do 7 lutego 2013 r. (decyduje data stempla pocztowego).

Uwaga! Caty wniosek wraz z zatgcznikami (jak np. zdjecia, skany artykutow prasowych, dokumenty)
sktadany jest wytgcznie droga elektroniczng. Warunkiem jego zaakceptowania jest jednak wystanie
wydrukowanego i podpisanego potwierdzenia do biura Konkursu (po zakonczeniu wypetniania
whiosku).



Jezeli chcesz obejrze¢ ztozony wniosek przejedZ do ,, TWOJE WNIOSKI”. Dostepne do wydruku jest
tam réwniez potwierdzenie ztozenia wniosku.

UWAGA WAZNE!

1. Kazdy z wnioskéw jest podzielony na kilka krokéw. Nawigowanie pomiedzy nimi jest mozliwe
przy pomocy przyciskow ,DALE)” i ,WSTECZ”, znajdujacych sie na dole ekranu.

2. W zaleznosci od charakteru, w pytaniach wielokrotnego wyboru mozliwe jest wskazanie
jednej badz kilku adekwatnych odpowiedzi.

3. Jezeli w danym momencie wypetnienia wniosku chcesz opusci¢ wniosek i zachowaé wczesniej
wypetnione informacje - uzyj przycisku ,ZAPISZ KOPIE ROBOCZA”. Zachowang wersje robocza
whniosku, mozna wielokrotnie edytowac. Dostepna jest w zakfadce , TWOJE WNIOSKI”.

4. Mozliwe jest TRWALE zapisanie poszczegdlnych krokéw formularza zgtoszeniowego za
pomocg przycisku ,,ZAPISZ TEN KROK”. Po zapisaniu danego kroku, nie bedzie juz mozliwa
jego dalsza edycja.

5. Woystanie catego wniosku jest mozliwe tylko po prawidtowym wypetnieniu i zapisaniu
wszystkich krokdéw - by to zrobi¢ uzyj przycisku ,ZAPISZ KROK” w kazdym kroku formularza.
Po zatwierdzeniu wszystkich krokéw formularza mozliwe jest wystanie zgtoszenia przy
pomocy przycisku ,, WYSLIJ WNIOSEK”, dostepnego w ostatnim kroku formularza.

6. Po wystaniu zgtoszenia prosimy o zapisanie na komputerze potwierdzenia ztozenia wniosku,
wydrukowanie, podpisanie i przestanie go do biura organizatora konkursu.

7. Zgtoszony wniosek oraz potwierdzenie ztozenia wniosku dostepne sg w dziale ,,WYStANE
WNIOSKU”.

Prosimy o uwazne i rzetelne wypetnienie wszystkich pdl we wniosku. Numer telefonu oraz faksu
prosimy poda¢ w jednym ciggu liczbowym (np. 228465384).

Przypominamy, iz potwierdzenie ztozenia wniosku, podpisane przez osobe sktadajgcg go, powinno
zostac przestane pocztg na adres Akademii Rozwoju Filantropii w Polsce do 7 lutego 2013 r. (decyduje
data stempla pocztowego).

Akademia Rozwoju Filantropii w Polsce

ul. Marszatkowska 6/6

00-590 Warszawa

Pytania zwigzane z konkursem prosimy kierowaé e-mailem na adres: konkurs@dobroczyncaroku.pl,

lub telefonicznie pod numer telefonu: 22 622 01 22 wew. 17



